JEDNACI RAD

ZASTUPITELSTVA OBCE HORICE NA SUMAVE

Zastupitelstvo obce Hofice na Sumavé vydava v souladu s § 96 zakona &. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni) tento jednaci rfad:

=

a)
b)

CL. 1
Uvodni ustanoveni

Tento jednaci fad upravuje pfipravu, svolani, prubéh jednani zastupitelstva
obce, usnasSeni a kontrolu jeho usneseni, jakoz i dalSi otazky spojené
S jednanim zastupitelstva.

O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach
svého jednani rozhoduje zastupitelstvo obce v mezich zakona (napf. zakona
€.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, zakona ¢.101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udaju, apod.).

Zasedani zastupitelstva obce je verejné.

CLII
Pravomoci zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce jedna a rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v § 84 a
85 zakona €.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) a v § 102 odst. 2 pism.
d), f), j) al) téhoz zakona.

Zastupitelstvo obce si mulze vyhradit i dalSi pravomoci v samostatné
pusobnosti obce.

CLI
Svolavani jednani zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce se schazi podle potieby, nejméné 1x za 2 mésice.
Zasedani se konaji v Uzemnim obvodu obce.

Zasedani svolava starosta. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva
obce, pozada-li o to alesponi jedna tfetina ¢lenu zastupitelstva obce nebo
hejtman kraje. Zasedani zastupitelstva obce se kona nejpozdéji do 21 dnu od
doruceni Zadosti na obecni urad.

Nesvola-li starosta zasedani podle odst. 3, u€ini tak mistostarosta, popfipadé
jiny Clen zastupitelstva obce.

CLLIV

Priprava jednani zastupitelstva obce
Pfipravu jednani zastupitelstva obce organizuje starosta, pfitom stanovi
zejmeéna:
dobu a misto jednani,
odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladu,
zpusob projednani materiald a navrhi na opatfeni s ob&any (informacni
tabule)



N

. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného

zasedani zastupitelstva obce maji jeho ¢lenové a vybory.

Navrhy vybortd nebo ¢lenu zastupitelstva obce se predkladaji bud ustné na
jednani zastupitelstva nebo pisemné.

O zafazeni navrhl pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva obce na
program jeho jednani rozhodne zastupitelstvo obce.

Pisemné materialy, urCené pro jednani zastupitelstva obce, predklada
navrhovatel v poctu 9 vytiskll prostfednictvim obecniho ufadu tak, aby mohly
byt dorueny nejpozdéji 5 dna pfede dnem jednani zastupitelstva.

Materialy pro jednani zastupitelstva obce obsahuiji:

Nazev materialu

Pfedkladatel (jméno, pfijmeni, funkce, podpis)

Zpracovatel (jméno, pfijmeni, funkce, podpis)

Duvodova zprava, (pouze v pfipadé ekonomického dopadu na rozpocet obce),
musi obsahovat zejména hodnoceni dosavadniho stavu, odlvodnéni
navrhovanych opatfeni a jejich ekonomického dopadu na rozpocet obce
Navrh na usneseni

Duvodova zprava musi obsahovat zejména:

zhodnoceni dosavadniho stavu,

rozbor pfi€in nedostatka,

odlavodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad.

Pfedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢&lenim
zastupitelstva obce komplexné posoudit problematiku a pfijmout ucinna
opatreni.

O misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva
obce informuje obecni ufad alespori 7 dni pfed zasedanim na informacénich
tabulich a na Gfedni desce obce Hofice na Sumavé

CL Vv
Uéast élenti zastupitelstva obce na jednani

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zu&astnit kazdého jednani, jinak
jsou povinni se omluvit starostovi s uvedenim dudvodu. Také pozdni pfFichod
nebo pred€asny odchod omlouva starosta.

Ugast na jednani stvrzuji élenové podpisem do seznamu pfitomnych.
Jestlize pfi zahajeni jednani nebo v jeho pribéhu neni pfitomna nadpolovicni
vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva obce, ukonéi predsedajici zasedani
zastupitelstva. Do 15 dnd se kona nahradni zasedani ktémuz nebo
zbyvajicimu programu. Svola se postupem podle Cl. Il

Cl. VI
Program jednani

Program jednani obecniho zastupitelstva navrhuje starosta.



No

8.

9.

Na zasedani zastupitelstva obce mize byt jednano jenom o vécech, které byly
dany do programu a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo
obce souhlas. Starosta sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahajeni, o ném
Ci o namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo obce hlasovanim.

CL VI
Pribéh jednani zastupitelstva obce

Jednani zastupitelstva obce fidi starosta nebo povéfeny Clen zastupitelstva
obce.

Pfedsedajici fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlaSuje, ukonCuje a
prerusuje zasedani a dba o to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

V zahajovaci Casti jednani pfedsedajici prohlasi, Zze zasedani zastupitelstva
obce bylo fadné svolano a vyhlaseno. Konstatuje pfitomnost nadpolovicni
vétSiny Clenu zastupitelstva, da schvalit program jednani a opatfeni, zda
diskuse bude probihat ke kazdému bodu zvlast . Starosta pfipadné povéreny
Clen zastupitelstva ur€i dva Cleny zastupitelstva obce za ovéfovatele zapisu
z tohoto jednani. Potom sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho jednani,
kde byl vyloZzen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podany.

Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud
byly namitky uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo obce po vyjadfeni
ovéfovatelU.

Zapis z pfedchoziho jednani je pfi zasedani zastupitelstva obce vylozen
k nahlédnuti.

Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvede predkladatel.

Nasleduje rozprava, ve které nejprve vystupuji Clenové zastupitelstva. Do
rozpravy se pfihlasuji ucastnici zasedani zvednutim ruky v pribéhu jednani.
Bez ohledu na pofadi musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva
obce, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
predpisu.

Zastupitelstvo obce muize v prubéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body
v pofadu pfesunout nebo sloudit rozpravu ke dvéma i vice boddm programu.
Do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva obce pfihlasit jenom do konce
rozpravy.

10.Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, nemuze se ho ujmout.
11.Zastupitelstvo obce se mlze usnést na omezujicich opatfenich prabéhu

a)
b)

c)

jednani, napf.:

nikdo nemuUze mluvit v téze véci vickrat nez dvakrat,

Casové omezena doba diskuse k téze véci je maximalné pro predkladatele 5
minut a pro ostatni ¢leny zastupitelstva maximalné 3 minuty, paklize
zastupitelstvo nerozhodne jinak,

technické poznamky se zkracuji na dobu 3 minut.

12.Navrh na ukonéeni rozpravy muze podat kterykoli ¢&len obecniho

zastupitelstva, o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

13.Pro diskusi ostatnich ob&and, pfitomnych na jednani bude vyhrazen Casovy

prostor dle rozhodnuti zastupitelstva obce.



=

a)
b)

CL vl
Priprava usneseni

Navrh usneseni posuzuje a predklada pfedsedajici zasedani

Navrh usneseni prfedkladany zastupitelstvu obce ke schvaleni vychazi ze
zprav projednavanych timto organem a z diskuse ¢lenl zastupitelstva.
Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, zavéry opatieni a
zpusob kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy
a odpovédnosti za spInéni ukladanych ukold.

Usnesenim zastupitelstva obce se ukladaji ukoly v otazkach samostatné
plUsobnosti starostovi a ¢lenim zastupitelstva obce.

Cl. IX
Hlasovani

Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech jeho €¢lenu.

Hlasovani se provadi vefejné nebo tajné, o ¢emz rozhoduje zastupitelstvo
obce. Verfejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti
navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva obce hlasovalo o
jednotlivych bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné
hlasovani predsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o
téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V pfipadé, Ze je pfedlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o varianté doporuCené predsedajicim. V pfipadé
uplatnéni protinavrhu, hlasuje se nejdfive o tomto protinavrhu. Schvalenim
jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

Jestlize predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, muze se
zastupitelstvo obce na navrh starosty usnést na dohadovacim fizeni. Starosta
v tomto pfipadé vyzve politické skupiny ¢lent zastupitelstva, aby jmenovaly
po jednom zastupci pro toto fizeni a zasedani zastupitelstva obce prerusi.
Dohadovacimu fizeni pfedseda starosta. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcuje
tomu, Zze upraveny navrh ziska potfebnou vétsinu, starosta obnovi pferusené
zasedani, pfednese upraveny navrh a dd o ném hlasovat. Neziska-li
upraveny navrh potfebnou vétSinu hlasl, prohlasi starosta navrh za
odmitnuty.

K platnému usneseni zastupitelstva obce, rozhodnuti nebo volbé je tfeba
souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech ¢lenl zastupitelstva obce.

Usneseni zastupitelstva obce a obecné zavazné vyhlasky podepisuje starosta
obce a mistostarosta obce.

Usneseni ze zasedani zastupitelstva obce se zvefejni ve formé vypisu
Z usneseni :

na uredni desce obecniho ufadu,

na internetovych strankach obce



b)

Cl. X
Dotazy ¢lenu zastupitelstva obce

Clen zastupitelstva obce ma pfi vykonu své funkce pravo:

vznasSet dotazy, pfipominky a podnéty na starostu, vybory a vedouci
organizacnich slozek obce , statutarni organy pfispévkovych organizaci, které
obec zfidila, nebo zastupce obce v organech pravnickych osob, které obec
zalozila,

pozadovat od zaméstnancu obce zafazenych do obecniho ufadu informace ve
vécech, které souviseji s vykonem funkce Clena zastupitelstva obce, pokud
jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici mi€enlivost anebo zakaz jejich
zverfejnovani.

Odpovéd a informace musi byt dana bezodkladné, nejpozdéji vSak do 30 dnu,
pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici micenlivost anebo zakaz
jejich zvefejnovani.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni dotazU, pfipominek a podnétu predklada starosta
jednani zastupitelstva obce na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel
vyjadfi nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima ktomu konecCné
stanovisko obecni zastupitelstvo.

Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva se zaznamenavaiji v zapise a je o
nich a jejich vyfizeni vedena evidence u obecniho uradu.

CL. XI
Péce o neruseny prabéh jednani

Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva obce, pfedsedajici muze
vykazat ze zasedaci mistnosti rusitele jednani.

T S P4

prfedsedajici odejmout slovo.

CL Xl
Ukonceni zasedani zastupitelstva obce

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukon€ené, byl-li pofad jednani vy€erpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, nastaly-li skuteCnosti
znemoznujici neruSené jednani; v tomto pfipadu zasedani svola znovu do 15 dnda.

CL Xl
Pracovni komise

Pro pripravu stanovisek a expertiz mize zastupitelstvo obce zfidit pracovni
komise.

Do téchto pracovnich komisi zastupitelstvo obce voli své &leny a podle
potfeby dalSi odborniky a experty.

Funkce pracovnich komisi koné&i splnénim ukolu, nejpozdé&ji skoncenim
zasedani zastupitelstva obce.



ClL. XIv
Organizaéné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva obce

O prdbéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz
vyhotoveni odpovida starosta. Vede také evidenci usneseni z jednotlivych
zasedani a soustfeduje zpravy o jejich pInéni.

Schvaleny zapis dosvédc&uje prabéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou
soucasti je vlastnoruCné podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy
podané pfi jednani pisemné.

V zapisu se uvadi:

den a misto jednani,

hodina zahajeni a ukonceni,

doba preruseni,

jména urcenych ovéfovatell zapisu,

jména omluvenych i neomluvenych ¢lenl zastupitelstva (seznam pfitomnych),
schvaleny porad jednani,

prubéh rozpravy a jména fecniku,

podané navrhy a dotazy,

prubéh a vysledek hlasovani,

pfijata usneseni,

dalSi skutecnosti, které by mély podle rozhodnuti ¢lenl zastupitelstva obce byt
soucasti zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 7 dnu po skon&eni zasedani a podepisuiji jej starosta
nebo mistostarosta a uréeni ovérovatelé zapisu. Musi byt ulozen na obecnim
uradu k nahlédnuti.

O namitkach c¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejblizSi
zasedani obecniho zastupitelstva.

Z vyhotoveného a podepsaného zapisu dle ¢l. XIV. bodu 1 - 4 se vyhotovuje
dokument s nazvem: ,Informace z jednani zastupitelstva obce Hofice na
Sumavé na (ze) zasedani &. ... ze dne ...“. Uvedeny dokument ma tento
obsah:

a) den, hodinu a misto jednani ZO

b) seznam pfitomnych a nepfitomnych zastupitell

c) seznam hostu

d) pfijata usneseni a vysledky hlasovani

e) nepfijata usneseni a vysledky hlasovani

f) podané navrhy a dotazy v bodé €. 2 a odpovéd na né

g) pfijata opatfeni k neprojednanym bodim (tim se rozumi, jak bylo nalozeno
se schvalenym bodem jednani — napf. pfelozen na jiné jednani ZO)



=

Cl. XV
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Starosta zajisti organiza¢ni opatfeni k usneseni zastupitelstva obce.
Vybory a odborné komise opatieni sleduji a kontroluji vysledky plnéni na
usecich, spadajicich do jejich pusobnosti.

Cl. XVi
Zavérecéna ustanoveni

Tento jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo obce Hofice na Sumavé dne:
29.03.2012 ¢&. usneseni 4/3/2012

Milada Ottova Martin Madej
ml’stostarostlv(a starosta_
obce Hofice na Sumavé obce Hofice na Sumavé



